Zakladni Skola Orlova-Poruba Jarni 400 okres Karvina,

prispévkova organizace

Informa¢ni memorandum

Cilem tohoto dokumentu je shrnout informace o zasadach zpracovani osobnich tdaji, kterymi
se nasSe Skola tidi a které¢ piijala v souladu se zakonem 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaji, v platném znéni a s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, kter¢ je
ucinné od 25. 5. 2018. Ujistujeme vas, Ze s Vasimi osobnimi udaji nakladame s fadnou péci a
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Vase osobni udaje chrdnime v maximalni mozné mifte,
ktera odpovida technické trovni dostupnych prostredkii.

Zasady zpracovani osobnich udaji
V souladu s GDPR zpracovava nase organizace osobni udaje dle nasledujicich zasad:

v’ zakonnost, korektnost a transparentnost — zpracovani osobnich udaji provadime
v piipad¢, ze k tomu existuje legitimni divod (napt. zakonna povinnost),

v’ Ucelovost — Osobni Gidaje jsou shromazd’ovany vyhradné pro ur¢ité, vyslovné vyjadiené
a legitimni ucely a nesmé&ji byt dale zpracovadvany zpusobem, ktery je s témito ucely
neslucitelny,

v' minimalizace udaji — zpracovavame jen takové mnozstvi tdaji, které jsou relevantni
a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou zpracovavany,

V' pfesnost — osobni Udaje, které zpracovavame, odrazeji skute¢ny stav véci,

v omezeni ulozeni — osobni idaje neudrzujeme po dobu delsi, nez mame legislativni
davod, popf. jiny legitimni divod,

V' integrita a divérnost — zavedli jsme technicka i organizaéni opatieni k ochrané osobnich
udajic pfed nahodnym nebo protipradvnim zni¢enim, ztritou, zménou nebo
neopravnénym poskytnutim. Skola méa zavedeny systém hlaSeni bezpe&nostnich
incidentt.

Spravce osobnich udaji

Zakladni Skola Orlova-Poruba Jarni 400 okres Karvina,

Adresa: ptispévkova Organizace
Telefon: 596 520 329

E-mail zsjarniorlova@zsjarniorlova.cz
Datova schranka 8nnmqgkg

Statutarni zastupce PhDr. Sona Balonova

Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Jméno: zameéstnanec mésta Orlové
Adresa: Meéstsky urad Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova
Telefon: 596 581 174

E-mail poverenec@muor.cz



mailto:poverenec@muor.cz

Povéfenec osobnich idajli je jmenovan starostou mésta Orlova a miizete se na n¢j obracet ve
vSech zélezitostech souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji.

Ucel zpracovani osobnich udaji
Osobni udaje jsou zpracovavany za ucelem:

v’ Zajisténi vzdélavaci Cinnosti $koly — vedeni Skolni matriky, t¥idnich vykazd,
katalogovych listi, hodnoceni zakt, vydavani vysvédceni a potvrzeni o studiu.

v" Plnéni zdkonnych povinnosti $koly podle $kolského zakona a souvisejicich pravnich

ptedpisi.

Organizace Skolnich akci, soutézi, exkurzi a kurzu.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakli a zaméstnancl (napft. evidence Uraza,

pfipadn¢ kamerové systémy).

Personélni, mzdova a Gi€etni agenda Skoly.

PInéni smluvnich vztahii (napt. s dodavateli a partnery).

Informovani vetejnosti o ¢innosti Skoly — napt. prostiednictvim webovych stranek,

zpravodaje ¢i socidlnich siti (vzdy se souhlasem subjektu udaju, je-1i vyzadovan).

v" Spoluprace s organy veftejné spravy, ziizovatelem a kontrolnimi organy.
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Pravni zaklad zpracovani osobnich udaju
Zpracovani osobnich udajii probiha na zaklade¢:

splnéni pravni povinnosti,

plnéni tkolu ve vetejném zdjmu nebo vykonu verejné moci,
plnéni smlouvy,

souhlasu subjektu udaj,

ve vyjimecnych ptipadech také opravnéného zajmu spravce.
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Typicky jde o ¢innosti Skoly stanovené zdkonem €. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon) a
souvisejicimi pravnimi piedpisy.
Souhlas se vyzaduje zejména pii zvetejnéni fotograftii, videi, prezentaci Skolnich akci apod.

Jaké udaje o vas zpracovavame?
Mezi osobni idaje, které miiZeme shromaZd’ovat a zpracovavat, patfi mimo jiné:

v’ zékladni identifika¢ni Gdaje (jméno, piijmeni, datum narozeni, rodné &islo, adresa
bydlisté, katalogové ¢islo apod.),

v' kontaktni udaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, datova schranka apod.),

v' informace, jejichZ zpracovani nam uklada zakon (napf. rozhodnuti o pfijeti / nepfijeti
zaka apod.),

v" informace a udaje o zaméstnancich $koly v rdmci pracovné-pravnich vztaht

v" informace v ramci spravy obchodnich potteb jako jsou napf.: zpracovani uhrad, sprava
finan¢nich uctl, sprava smluv, kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich predpist

v" informace potiebné k zajisténi bezpeénosti, ochrany zdravi a majetku (napt. IP adresa
(sitovy identifikator), o poctech pfistupt na webové stranky apod.

v’ informace pro zajisténi funk&nosti systémi — soubory cookies viz odstavec Soubory
cookies.



Pravni zaklad vétSiny naSich zpracovani tvoii zdkon ¢&.561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozd¢jsich predpist. V ptipad¢, Zze provadime jiné zpracovani z jiného ucelu nez ze zakonem
stanovenych povinnosti nebo z opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich udaju, ke
kterému potiebujeme vyslovny souhlas. Tento souhlas musi byt vyslovny, informovany
a svobodny a ud¢leny subjektem udaji (Zakem, resp. zdkonnym zastupcem, zaméstnancem
Skoly). Jedna se mj. o zpracovani fotografii a videi, ¢i zpracovani zékladnich adajt pro ucely
hlaseni mimoskolnich akei, vyleth, vysledkl soutézi, sportovnich akei, exkurzi. Takovy souhlas
je zcela dobrovolny a je mozno ho odvolat, ¢i vyuzit dalsi prava v souhlasu popsana.

Zajemce o studium

Osobni udaje pozadované pro pfijeti zaka do vzdélavani, o jeho zdkonném zastupci, bydlisti
a dalsi identifikacni udaje pozadujeme na zakladé zdkonného divodu. Pokud mame dorucit
informaci o piijeti/nepiijeti, jak to vyzaduje zadkon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni
tad), ve znéni pozdgjSich piedpist; zdkon ¢. 89/2012 Sb., obclansky zikonik, ve znéni
pozd¢jsich piedpist; zdkon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, potiebujeme znat
tyto tidaje.

Uchaze¢ o zaméstnani

Dorucenim zadosti o zaméstnani vyhradné v elektronické podobé na kontaktni e-mail Skoly
davate Skole souhlas se zpracovanim téchto tdajti pro vytizeni této zZadost a jeji uchovani po
dobu max. 6 mésicu pro ptipadny pozdé¢jsi kontakt.

Osoba zapojena do projektu

Skola nabizi ¢erpani finanénich prostiedkt v ramci projekti financovanych z fondas EU nebo
MSMT, krajskych projektii atp. Pii zapojeni do téchto projekti dochazi ke zpracovani osobnich
udajt dle pokynt poskytovatele dotace pro prokdzani plnéni monitorovacich identifikétort.
Uchovani téchto udajt se fidi parametry projektu.

Zaméstnanec Skoly

Osobni udaje o zaméstnancich Skoly jsou evidovany na zdklad€ zdkonnych povinnosti. Jiné nez
tyto udaje Skola nezpracovava.

Vsechny osoby vstupujici do budov Skoly

U vstupnich dveti budovy jsou umistény kamery. Tyto kamery jsou bez zdznamu a slouzi pro
vizualni ovéfeni osob pred otevienim vstupnich dveti. Ptistup ke kameram ma vedeni Skoly
a pedagogiCti pracovnici Skoly.

Osobni tdaje uchovavame po dobu stanovenou legislativnimi pozadavky nebo v piipadé
souhlasu po dobu dochazky do skoly s piesahem 10 let (fotky) nebo do jeho odvolani.

Po uplynuti stanovené doby jsou osobni idaje bezpecné zlikvidovany v souladu se skarta¢nim
fadem Skoly.

VSsichni zamé&stnanci s piistupem k osobnim udajiim jsou fadné proskoleni a jsou seznameni
s pravidly bezpecnosti a diivérnosti pii nakladani s osobnimi udaji.

Webové stranky

Soubory cookie, vyuziti dat a podobné nastroje:



Webové stranky Skoly maji moznost automaticky shromazd’ovat urcité informace pomoci
technologii, jako jsou soubory cookie, néstroje pro analyzu internetového prohlizece a
protokoly serveru. V fadé ptipadl jsou informace shromazd’ované pomoci souborii cookie a
dalsich nastrojii pouzivany neidentifikovatelnym zptisobem bez jakéhokoli odkazu na osobni
udaje.

v Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pii navstévé uklada
prostifednictvim prohliZzece na pevny disk pocitace nebo jiného zatizeni. Soubory cookie
lze pouzivat k zefektivnéni pouZivani webovych stranek a rovnéz k pfizpiisobeni
preferenci prochazeni a zlepSeni funkce webovych stranek. Soubory cookie slouzi k
fizeni vykonu a shromazd’ovani informaci o tom, jakym zptsobem jsou webové stranky
pouzivany, resp. k analytickym uceliim. Existuji dva druhy soubort cookie: soubory
cookie relace, které jsou z vaSeho zafizeni odstranény po opusténi webové stranky, a
trvalé soubory cookie, které zlistavaji ve vaSem zafizeni po delsi dobu, resp. dokud je
ru¢né neodstranite.

vV souborech protokolii serveri mohou byt shromazd’ovany informace o tom, jakym
zpusobem uzivatelé webové stranky pouzivaji (idaje o pouziti). Mezi tyto udaje patii
mimo jiné nazev domény uzivatele, jazyk, typ prohlizeCe a operacni systém,
poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita nebo
odkaz, ze kterého jste jako uZivatel na webovou stranku pfisel, web, ktery jste navstivili
pfed pfichodem na webovou stranku Skoly, webova stranka, kterou navstivite po
opusténi webu $koly, a rovnéZ &as straveny na webu $koly. Udaje o pouZzivani webu
Skoly 1ze sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a ¢innosti, ke zlepSeni jeho
designu a funkci, nebo k bezpecnostnim uceltim.

v Nastaveni svého internetového prohlize¢e mizZete zménit tak, aby prohlize¢ pfijaté
soubory cookie zablokoval nebo na jejich pfijeti upozornil ¢i je smazal. Pfipadné mizete
webovymi strankami Skoly prochézet pomoci anonymniho profilu prohlizece. Dalsi
informace o uUpravach ¢i zménach nastaveni internetového prohlizeCe naleznete v
priruc¢ce nebo v napoveéde k prohlizeci. Pokud nesouhlasite s pouzitim souborti cookie
nebo podobnych technologii, které¢ ukladaji informace do vaSeho zafizeni, musite
odpovidajicim zplisobem zménit nastaveni svého prohlizece. Upozoriujeme, Ze nékteré
funkce webovych stranek Skoly nemuseji pracovat spravné, pokud zakaZete piijem
souborl cookie nebo vyse popsané technologie.

Propojené stranky

Na webovych strankach skoly mohou byt odkazy na weby tietich stran (,,propojené stranky*).
Propojené stranky Skoly neni povinen hodnotit, kontrolovat ani zkoumat. Kazda propojena
stranka mtize mit vlastni podminky pouziti a prohlasSeni o ochran¢ osobnich tdaji. Uzivatelé se
pfi pouzivani propojenych stranek musi s témito podminkami seznamit a dodrzovat je. Skola
nenese odpoveédnost za zasady a postupy jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych dalSich
odkazli, které se na téchto strankach nachazeji. Tyto odkazy nepfedstavuji schvaleni
propojenych webli nebo jakékoli spolecnosti ¢i sluzby ze strany Skoly. Doporucujeme
uZzivatelim, aby se seznamili s podminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto propojenych
webt diive, nez je za¢nou pouZzivat.

Predavani informaci tetim stranam

Piedavani osobnich udaji do zahrani¢i neprovadime. Jsou ale instituce, které osobni data od
Skoly ptijimaji. Pfedani osobnich tdajl se déje na zaklad¢ legislativnich nafizeni (napt. vedeni
Skolni matriky, evidence Urazll, povinna hlaSenim orgdniim statni spravy, pojiStovny, organy
finan¢ni spravy atp.) nebo v pfiméfeném rozsahu vybranym dodavatelim sluzeb. S t€mito
dodavateli mame uzavieny smluvni vztahy, které obsahuji nezbytnd pravidla pro nakladani



s osobnimi Udaji vrozsahu a parametrech vyzadovanych v nafizeni GDPR v ¢lanku
28 Nafizeni.

Vase prava v souvislosti s osobnimi udaji
Pravo na pristup k osobnim ddajim

Maite pravo nas pozadat o informaci, zda provadime zpracovani vasich osobnich udajia. Pokud
vaSe udaje zpracovavadme, mate pravo na pristup k t¢émto osobnim tudajim a zejména
k nésledujicim informacim:

ucel zpracovani,

kategorie zpracovavanych osobnich udajl,

ptijemci nebo kategorie piijemcti, kterym budou osobni udaje zptistupnény,
doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny.

ANANENEN

Pravo na odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaji

Pokud zpracovavame vaSe osobni Udaje jen na zakladé vaSeho souhlasu (tj. bez jiného
zédkonného diivodu — telefonni Cislo, e-mailova adresa), mate pravo tento souhlas kdykoliv
odvolat. Odvolani souhlasu se zpracovanim vasich osobnich tdajti je mozné kdykoliv pisemné
formou dopisu zaslaného na nasi dorucovaci adresu.

Odvolanim souhlasu neni dot¢ena zakonnost zpracovani udaji provadéného do doby odvolani
souhlasu se zpracovanim.

Pravo na opravu

Mate pravo pozadovat bezodkladnou napravu, tj. opravu neptfesnych udajii a/nebo doplnéni
neuplnych udajt, které evidujeme o Vas nebo o Vasem ditéti.

Pravo vznést namitku proti zpracovani

Mate pravo kdykoliv vznést namitku proti zpracovani vasich osobnich udajii nebo osobnich
udajii Vaseho ditéte.
Pravo na vymaz (,,pravo byt zapomenut*)

V souladu s nafizenim GDPR ctime Vase pravo na vymaz v piipadé, Ze:

v pomine legitimni diivod sbéru osobnich idaju a tyto jiz nejsou potiebné pro ucely, pro
které byly shromazdény nebo zpracovavany,

v' jste odvolali souhlas se zpracovanim,

v’ jste vznesli ndmitky proti zpracovani osobnich idaji osobnich udaji,

v’ osobni udaje byly zpracovavany protipravné, mate pravo pozadovat, abychom vaSe
osobni tidaje smazali.

Pokud neexistuji zdkonné ditvody pro odmitnuti vymazani, jsme povinni vasi zadosti vyhovét.
Pravo na omezeni zpracovani

Informujeme Vas o pravu pro o omezeni zpracovani osobnich tdaji o Vas nebo VaSem ditéti.
Oznacené osobni udaje budeme dale ukladat, ale nesmime (az na vyjimky) déale zpracovat.
Piipady, ve kterych miiZete tohoto prava vyuZzit:

v pokud popirate piesnost svych osobnich udaja,



v" pokud je zpracovani protipravni a vy namisto vymazu zadate o omezeni zpracovani
osobnich udaja,

v pokud jiz vaSe osobni udaje nepotiebujeme pro ucely zpracovani, ale vy je poZzadujete
pro uréeni, vykon ¢i obhajobu pravnich néarokd,

Na Vasi pisemnou zadost odpovime do 1 mésice s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice.
Pravo na prenositelnost udaji

Mate pravo na ziskani VasSich osobnich udaju, které jste nam poskytli, ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojove Citelném formatu a ptredat je jinému spravci osobnich udaju.

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji je k nahlédnuti v kancelafi feditelky Skoly a také
umisténa na webovych strankéach skoly.

V Orlové dne 1. 9. 2025 PhDr. Sona Balonova
feditelka Skoly



